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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

1 Introduccion

Esta nueva funcionalidad se implementa con los siguientes objetivos:

1. Habilitar nuevas opciones para tramitar electronicamente documentos ajenos a expedientes de pago

directo, como, por ejemplo, comisiones de servicio, expedientes de anticipo de caja fija o certificados
entre otros.

2. Centralizar la tramitacion electrénica de todos los documentos de una unidad tramitadora permitiendo
la comunicacion tanto con el portafirmas como con IRIS sin tener que navegar entre las diferentes
areas de negocio de Sorolla2.

3. Centralizar la tramitacion electronica de todas las unidades tramitadoras de un érgano gestor en una
unica unidad tramitadora que por delegacion expresa pueda asumir estas competencias. Se permite
el envio tanto a portafirmas como a IRIS de cualquier documento de cualquier unidad tramitadora

del 6rgano gestor sin tener que acceder expresamente a esta. Esta funcion se ha definido como Unidad
Central.

4. En relacion con el punto anterior, permitir a una unidad tramitadora del 6rgano gestor la posibilidad
de realizar revisiones de los expedientes de pago directo de dicha unidad de cara a la prevencion de
errores en la tramitacion de los mismos. Esta funcion se ha definido como Control Previo del Gasto.

1.1 Acceso ala bandeja de tramitacion electrénica

Desde el menu principal de Sorolla2, hay que situarse sobre la opcion de bandeja de tramitacion y una
vez dentro sobre la opcion de gestion (figura 1.1).

L= = IG4E W

Desconectar Ayuda

Menu principal
=+ FORMACION 2019. UNIDAD DEL PONENTE (AULA 1)

Gestidn del cajero
Tesoreria

12 entradas en el buzén
Presupuesto

Bandeja documentos Gestién

Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacién electrénica
Gestion de tablas

Administracion de la caja
Contabilidad Analitica
Mi configuracion

Siiiel g
Y

Buzdbn de incidencias y sugerencias

B

Figura 1.1: Bandeja de tramitacion. Acceso
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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

Se presentard una nueva pantalla (figura 1.2) que se divide en tres secciones diferenciadas:

1. Botones de accion en la parte superior.
2. Parametros de busqueda

3. Tabla de documentos

Documentos de Expedientes |[slefElslletl T 167

Datos de bidsqueda

Organo gestor | 02017025 - **%%* FORMACION - TRAMITACION ELECTRONI ¥ |

Unidad Tramitadora | HO02501 - ¥¥** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAST ¥ |

Ejercicio presup.
2015

desde

Nimero de expediente |:| NS expediente para contabilidad |:|

NID

Estados Documento

Pendiente de revision Usuario asignado I:l

I

Importe desde ‘ hasta | ‘

Firmado i)
Documentos asociados a expedientes

Nom bre documento uT %fg; Exp contah. Estado Importe Fecha modificacion | Firmado i) Situacion
[ 111 || 111 ]| [ ] | ] | ]| [ 1
2.00.100.0-RC-96000012012000000073 Hoo2801 209 201900000011 Pre-cantabilizado 100] oar11i2018 N G
2.00.260.0-ADOK-96000012019000000072 Ho02801 2019 201000000002 Fre-cantabilizado 2 301072018 N G
Indice del envio 2019/000109 30/10/2019 Hooze01 201000000002 30102018 s G
2.00.220.0-AD-96000012015000000070 Hoo2801 2019 201200000002 Contabilizado 1 30102018 s G
Indice del envio 2019/000108 30/10/2019 Hoo2801 201800000002 30MoE01e s G
Indice del envio 2019/000108 30/10/2019 Hoo2801 201800000002 30MoE01e s G
2.00.230.0-AD-86000012019000000058 HOO2201 2019 201900000007 Pra-cantabilizade 200 28102018 s oK
2.00.230.0-AD-96000012018000000057 H002801 209 201900000007 Pre-contabilizado 100] 20102012 s o
Indice del envio 2019/000042 09/08/2019 Ho02901 201900000002 20102012 = G
Indice del envio 2019/000041 10/07/2019 Hoo2e01 201600000002 25102018 s a
Pagina| 1 e » ..| 10 -| Mostrando 1- 10 de 81

Figura 1.1: Interfaz de bandeja de tramitacion. La pantalla se divide en botones de acciones, parametros de busqueda y tabla de
resultados

1.2 Botones de acciones

El usuario tiene a su disposicion las siguientes acciones seglin tenga o no documentos seleccionados.
Para el caso de que no haya seleccion, las opciones disponibles son las siguientes:

Limpiar
m Buscar

! Menu principal

Consulta de historico
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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

Si por el contrario el usuario ha seleccionado un tinico documento o un conjunto de estos, las opciones
disponibles son:

Fal
B8  Enviar a Portafirmas

#ail
IRIS FEnviar/Reenviar a IRIS

E Cambiar de servicio

En relacion a estas ultimas, los siguientes capitulos detallan el funcionamiento de cada accion.

1.3 Busqueda de resultados

El usuario tiene a su disposicion una serie de filtros (figura 1.3) para poder delimitar la busqueda inicial
en la seccion que se ha definido como datos de busqueda. Estos varian dependiendo si la busqueda es a
realizar sobre documentos de expedientes de pago directo o sobre el resto de documentos registrados en la
unidad tramitadora.

Ambas opciones (expedientes y resto de documentos) comparten los siguientes campos:

e Organo gestor y Unidad tramitadora conectada: En el caso de tratarse de una unidad tramitadora
responsable del Control Previo del Gasto (ver capitulo nimero 4) se podra seleccionar cualquier
unidad tramitadora del érgano gestor que figure en el campo.

e Ejercicio presupuestario desde hasta. Rango de ejercicios. En el caso de documentos no contables
corresponde con la fecha (afio) cuando se genero6 el documento.

e Fecha desde hasta: Rango de fechas.

e Clave fasey tipo de operacion de los documentos contables.

e NID: Numero de identificacion de documentos contables.

e Estado Documento: Situacién contable de documentos contables.

e Importe desde hasta. Rango de importes para documentos contables.

e Firmado: Estado de situacion en relacion con el resto de sistemas: Sin firmar, Firmado, Enviado a

Iris o Enviado a Portafirmas.

Ademés, en el caso de busqueda sobre expedientes se puede buscar por nlimero de expediente Sorolla
o numero de expediente para contabilidad y en el caso del resto de documentos por el tipo de documento,
clave de fase y también por la oficina contable o el nimero de operacion contable. Estos filtros son
inclusivos, es decir, que el caso de introducir dos 0 mas de los mismos, se presentard como resultado
aquellos documentos que cumplan todas las condiciones.

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2

—
Documnentos de Expedientes (Eaiptd e ogtt

Datos de blsqueda

Organg gesior
Unidad Tramitadora

Ejercicio presup.
hasta | 2009
desade

Miamers de expedients
Fecha desde | @ hasa
Clave Fase

NID

Estados Documento

Im porte desde

Firmado i)

Figura 1.3: Parametros de blisqueda

W® expediente para contabilidad

¥ | Pendiente de revisicn

Usuario asignado

Bandeja de tramitacion electronica

Cuando estos parametros se introducen y se ejecuta la accion de buscar , se presenta el resultado
en la seccion documentos. Como en el caso anterior, la tabla de resultados es ligeramente diferente si la
busqueda se lleva a cabo sobre expedientes de pago directo o sobre el resto de documentos. En el primero
de los casos, aparece como atributo de la tabla la columna Exp. Contabilidad en referencia al nimero de

expediente de contabilidad.

Documentos asociados a expedientes

Fercicio

Nombre documento uT s Exp contab. Estado Importe Fecha modificacion ;|  Firmado s Situacion
[ 1 | ] ]
2.00.100.0-RC-96000012019000000063 HO02001 2010 201600000009 Contabiizado 1000) 15102019 s cP
Indice del envio 2019/000087 15/10/2019 HO02901 201000000009 15102019 s R
Indice del envio 2015/000087 15/10/2019 H002901 201R0000000% 15102018 s cP
CPDes15102015_00.pdf 02901 201600000008 15102010 N A
Capturas fallos H002001 201000000008 14102010 N OK.
2.00.100.0-RC-56000012015000000062 HO02901 2018 201800000002 Contablizado 500} 14102019 s OK
Indice del envio 2015/000084 14/10/2015 H002901 201000000008 141102019 B A
Indice del envio 2019/000084 14/10/2019 HO02901 201800000008 14102010 s A
2.00.260.0-ADOK-96000012019000000061 HO02601 2010 201600000002 Fre-contabiizado 0.0} 1410201 N 5
Indice del envic 2019/000083 14/10/2019 HO0Z801 201900000002 14102018 s <]
Pigina| 1 ded w | 1n Mostrando 1 - 10 de 75

Figura 1.2. Tabla de resultados

Los atributos (columnas) que se presentan al usuario son los siguientes:

cabecera se seleccionan todos los registros.

e Nombre del documento.

e Unidad tramitadora.

Selector. Selecciona el documento para realizar cualquier accion sobre el mismo. Si se selecciona la

e Ejercicio presupuestario. Solo de aplicacion para documentos contables, para el resto estara en

blanco.

e Expediente de contabilidad. Solo de aplicacion para expedientes de pago directo.
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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

e Estado. Solo de aplicacion en documentos contables. Indica la situacion contable seglin los estados:
Borrador, Precontabilizado, Enviado a fiscalizar, Enviado a contabilizar, Rechazado, Contabilizado
o Pagado.

e Importe: S6lo de aplicacion en documentos contables.

e Fecha de modificacion. Indica la ultima fecha en que el documento ha sido modificado

e Firmado Segln los estados: no firmado (N), firmado (S), enviado a IRIS (EIRIS) o enviado a
Portafirmas (EPF).

e Situacion: Estado de aplicacion para la revision en el caso de incorporar una unidad de Control de

Gasto Previo.

1.4 Busqueda - filtrado al vuelo

Esta nueva interfaz permite al usuario realizar dos filtrados que desde el punto de vista de la seleccion
presenta diferencias en relacion al refresco de los resultados. El filtrado relativo a la accién de buscar y que
estd ligado a la seccion de parametros de busqueda (figura 1.3) se lleva a cabo siempre que se haga click
sobre esta accion. Por tanto, los resultados que se devuelven tras realizar este filtrado solo se actualizan tras
invocar de nuevo esta opcion de buscar y no s6lo por modificar unicamente algiin pardmetro.

De forma complementaria a lo anterior, el usuario puede ordenar e incluso filtrar este resultado
haciendo uso de las cabeceras de las columnas de la tabla de resultados. Haciendo un primer click sobre el
titulo (nombre, UT, Estado, etc...), ordenard ascendentemente los resultados, y haciendo de nuevo click el
orden sera descendente. Por defecto cada vez que se refresca la busqueda, los resultados se ordenan por fecha
de modificacion de forma descendente (figura 1.5.a).

Docl i a exp a

Nombre documento * uT ?;:e';jé“’ Exp contab. Estado Importe | Fecha modificacion | Firmado iy Sitacién
| — 11 [ ] ]| L
1.00.410.0-PMP-96000012019000000030 HO02601 2019 201800000000 Enviado para contabilizar 1 0210772010 EIRIS G
1.00.410.0-PMP-96000012019000000031 H002001 2010 201800000000 Enviado para contabikzar 2) 020772010 SRS R
2.00.100.0-RC-96000012019000000009 HO02001 2019 201800000000 Contabilizado 1.1 25082010 s G
2.00.100.0-RC-96000012019000000010 H002001 2019 201800000000 Enviaco para contabikzar 2.22) 241082019 EIRIS G
2.00.100.0-RC-96000012019000000024 HO02901 2019 201000000001 Contabilizado 10000 28082010 N R
2.00.100.0-RC-96000012019000000027 HOO2001 2010 201000000000 Contabilizado 2500/ 01072019 s G
2.00.100.0-RC-96000012019000000028 HOO2001 2019 201000000000 Enviado para contabilizar 2500) 01/07/2010 EIRIS G
2.00.100.0-RC-96000012019000000037 HO02001 2019 201000000002 Enviado para fiscalizar 100) 001082019 EIRIS R
2.00.100.0-RC-96000012019000000038 HO02001 2019 201000000004 Centabilzado 100 12082019 s B
2.00.100.0-RC-96000012019000000040 HOO2001 2010 201000000005 Pre-contabilizado 10000)| 22002010 N R
Pigina 1 (o9 > | g0 ¥ Mostrando 1 - 10 de 81
TR
Nombre documento = uT 25;;'::’ Exp contab. Estado Importe Fecha modificacién | Firmado i) Situacién
fo2d )| L ]| L 1L I 1L IC ][ 1L
1.00.410.0-PMP-96000012019000000030 HO002801 2019 201800000000 Enviaco para contabiizar 1 02/07/2019 ERIS G
Pigna| 1 |ce1 w v | Mostrando 1 - 1 de 1

Figura 1.5. Ordenacion y filtrado de resultados al vuelo. Se puede o bien ordenar por cualquier columna primer ascendente y si
repetimos la operacion de forma descendente (a) o directamente filtrar el contenido simplemente introduciendo una expresion en
cualquier columna (b)
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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

Complementariamente, es posible poder filtrar estos resultados introduciendo una expresion de
caracteres en el espacio reservado que se ha dispuesto en la cabecera de cada columna (figura 1.5.b). Este
filtro es dinamico en el sentido de que podemos cambiar la expresion sin tener que refrescar la pantalla y
solo actuara sobre el conjunto de datos presentados al pulsar sobre la tecla Enter.

Finalmente, el usuario puede seleccionar los documentos que necesite para realizar el resto de acciones.
Una de las ventajas que presenta esta interfaz es que la seleccion perdura mientras no se vuelva invocar la
accion de buscar. Es decir, el usuario puede seleccionar un documento en una pagina y o bien navegar a otra
o filtrar por cabecera para seleccionar otro documento con la seguridad que el primer documento seguira
seleccionado. En el caso de seleccionar todos los registros con el selector de la esquina superior izquierda,
la aplicacion preguntard al usuario si desea seleccionar solo los registros presentados (10, 20, etc..) o todos

los que ha arrojado la busqueda.

1.5 Consulta de historico

Esta ultima opcién nos lleva a otra pantalla donde el usuario puede revisar la actividad de la unidad

tramitadora en relacion a los envios tanto a Portafirmas como a IRIS (figura 1.6).

S -
199:5&‘_,‘..&4

Histérico Bandeja de Documentos

Datos de blisqueda

Tipo de envio l:l

Historicol 51

=
\C—J)Dis\')'_lf;e

Histérico Bandeja de Documentos

Datos de busqueda

Histarico de envios

Dt

o e

s

D Emwio | Unidad Tramitadora Nombre Documento Descripcion Fecha de envio anular envio
[ [ [ ]
50 002801 200.100.0- AC - S8000012013000000083 £ 2nwic a1 frms 58 1 resizaco covecamente 15102016 135022
@ HE02000 €5 _2016-0_CrdanCarmison (1) pet £ 5o a1 frma 52 1 reslzado comecamante 15102016 53:40:18
@ 002801 200100 0 - RC - R8000012012000000082 T3 se ha reaizadc comecamente 141102019 1807:13
= 002200 comprobae xig rra 52 ha resiaass corecamente TI02016 01058
s 002300 SO0 e £ 2o 31 s 38 1 resizado comecmante 107102019 145037
53 002e01 2002300+ AD - G200001201500000005 1 [E1 #vwiz 2 la fma 34 ha reaizade comecaments 8102010 1240:49
3 HO02901 Proguesaa cdt [E1 envic 2 la fa se ha reskzade comecamente 081102016 134040
a9 00200 Oveoeumentor FNA pél £ 2o 313 s 58 1 resizads somecmmanee TR0 130
413 02000 2100.100.0- RC - G4000772017000000191 [E1 &viz 18 frra 52 ra resizade covecmmente 271002019 10:06:48 ]
I 002500 200,100 0- AC.- 80007720 17000000150 v ala st resnto comecamente 02018 175434 ]
) HO02900 CPFaviBIR2010_00pcf [E1 enwic a la frma se ha reaizade comectamente 10002010 12:00:-18 _H
£ 02301 2002900 - ADOK - §I000012015000000025 [E1 i 312 frma 54 13 reatzaco somscamants 1902015 124030 ]
3te 00201 1.00.410.0- PP - 98000012010000000018 £ 2o 313 s 52 1 resizass somecmmenee G720 121008
33 o020t 1.00.410.0. NP - §0000012019000000018 £ anvic 313 Frma 58 1 restcado comeciamante
312 HO02901 1.00.410.0 - PNP - D4000012010000000018 [E] envic & la frma 3¢ ha realzade corsctamente Anuads
310 0001 200.100.0- AC - S9000012013000000027 Ia fema 56 ha reaizas comscamanie
306 o020 1.00.410.0- PP - 93000012016000000023 Ia frma 50 ha realzad comcamants
20 02801 200.005.0 - CPGEC - 950000120 19000000002 18 78 S8 RO reaizace corecamente
) o621 200.CPJ 8- CJ - 9800061201 TOCO3000T8 £ enwic 313 frma 52 ha resizado coveciamente B
= o001 comprotante xvg £ 5o a1 s 38 1 resicadc comecmante Ze2019 085850

Figea) 1

O

Mostrando 1 - 20 de 66

Figura 1.6. Historico de envios a portafirmas
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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

Esta pantalla parte de un selector en donde se elige el tramite a revisar (envios a portafirmas o envios
a IRIS) y una tabla de resultados que se carga automaticamente tras la seleccion. Adicionalmente se ha
dispuesto un botén de refresco para volver a lanzar la consulta del estado.

Dentro de la tabla de resultados diferenciamos ciertos detalles entre el historico de envios a
portafirmas de los realizados a IRIS. Como columnas comunes a ambas vistas, tenemos el identificador
interno del envio, la unidad tramitadora, el nombre del documento enviado, el sello de tiempo del envio y la
descripcion que contendra el mensaje devuelto por el sistema destino (DocelWeb, IRIS u otro portafirmas)
en relacion al éxito o fallo del envio. En relacion a las diferencias, en el caso de portafirmas, la ultima
columna incorpora la opcidon de anulacion de envio como se describird en la seccion 2. Por su parte en el
historico a IRIS se afiaden las columnas de nimero de expediente IRIS con hipervinculo — s6lo para aquellos
envios realizados desde la unidad tramitadora conectada — para el examen de su detalle, el nimero de
expediente de contabilidad y la intervencion.

Toda la informacion que se incluye en la tabla de histérico se puede filtrar gracias a los filtros que se
incluyen en las cabeceras de las columnas de forma analoga a como se lleva a cabo con los documentos de
la bandeja.

11
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SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

2 Envio a portafirmas

Para todas las acciones que se describen en esta guia, partiremos del supuesto que hay uno o varios
documentos seleccionados desde la pantalla de busqueda (figura 2.1). Hecha la seleccion por el usuario se

haré click sobre el icono de envio a Portafirmas '1?5' y nos dirigira al formulario de envio (figura 2.2). Si los
documentos se encuentran ya asociados a otro tradmite como puede ser un envio anterior a portafirmas o un
envio a IRIS, los documentos no se podran seleccionar porque el selector de ese documento esta
deshabilitado. Es conveniente aclarar que el envio a portafirmas es idéntico tanto para documentos de
expedientes de pago directo como para el resto de documentos.

Pestafias Documentos

Datos de busqueda

MaDoc
frgano gestor

Unidad Tramizadesa

Ejersicio presup.
desie

[2015 | masma 203

Nimero de expediente | N® expediente para contabilidad |

Fecha desde B hasta B

Clave Fase [ v

D

Estados Documents | v | Pendiente de revision Usuario asignade |
Impoate desde [ | hasta

Firmado i+

Documentos asociados a exprdientes

Mombee docamento uT Ejercicio presup. Exp contab. Estado 5 Importe
L 1{L ][
2.00.260.0-ADOK-9600001 2019000000034 OG0 Eald 21900000002 Fecrazsde
2.00.250.0-ADOK-3500001 2019000000051 Hoza il TR0 PRt mea
# |2.00.230.0-AD- 960000120 19000000058 o L ARTamteeT Pracoriablcads

Eim-m.ﬂ-mml:(ﬂm,? o il el Frepertabigazs
2.00.150.0-AC-560000120 15000000041 el 2010 21000000000 Fracorabdzads
2.00.100,0-RC-96000012019000000040 Hooze01 2018 287600000008 Fra-soeatizase
2.00.260.0-ADOK-9600001 2019000000035 el il AETabooebocd Pracontatizazs
2.00.100.0-RC-960000120 19000000037 H00Z901 200 261900000002 et cans Tecaiay
2.00.270.0-AD0K-9500001 2019000000035 R 218 2800000004 Ereats fae ek
1.00.410.0-PMP-3600001201 9000000031 Il bl L

Figura 2.1. Seleccion de documentos a enviar

Datos generales del envio
Deoripesin de s sobotud * ]
Portafirmas | Nombre = B Cargo
Forabrean M. Jusicn - Frosbin | A4_PRUEBAS_EXTERND A PRUEEAS EXTERND
Totatint e Cona—iader
Firmarns - . z
Docetis Faminces De Aca. Dana 1 weocin ssseman infsrmiscon
Tocalie Vaina Aukén. Juan Abens 44 Secciin Smemms orminecs
Totatint Ykl Sanica. Gorcme Sk ate 29 Saceie
Figea — |da2 s om0 Mostranda | - 5 de 6
Prioredad Frmr—
Notas
Docunmentos
Homter g
2.00.230.0-AD-56000012019000000058 300}
2.00.230.0-AD-56000012019000000057 104
IGAE Informatica Preswpuestaria

Figura 2.2. Envio a portafirmas. Se tiene que introducir titulo del envio, destinatario, la prioridad (por defecto normal),
notas si se consideran y finalmente si el documento se firmara o sélo se adjunta
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En la misma, como se puede apreciar en la figura, los documentos ya estan seleccionados y solo hay que
indicar si estos tendran que ser firmados en el portafirmas por el destinatario o si por el contrario se anexan
para revision y por tanto no sujetos a firma. El resto de campos de la interfaz son los habituales en este tipo
de envios:

Descripcion de la solictitud que hay que rellenar obligatoriamente.
e El firmante o destinatario.
e Prioridad que por defecto esta marcada como Normal.

e Notas en donde el usuario podra introducir las observaciones que considere.

Una vez todos los campos obligatorios se han cumplimentado, haciendo c/ick sobre el boton enviar a
la firma se realizard el envio y asi se informard al usuario. Por ultimo si el envio se ha realizado
correctamente, los documentos remitidos habran cambiado su situacion a enviado a portafirmas (EPF) en
la tabla de resultados de la bandeja de documentos.

Ademas, si consultamos el historico se presentara el registro del envio (figura 2.3) como la
informacion relativa a la descripcion y si es posible la posibilidad de anular el envio en el caso de que se
considere necesario. Cuando el documento haya sido firmado en el portafirmas y notificada la devolucion,
volvera a cambiar la situacion a firmado (S). Si el envio se anul6 o se devolvid la situacion sera la que
originalmente tuviese el documento, firmado si anteriormente se habia firmado o no firmado (N) en caso
contrario.

S
3."—35;:5'_'_&2

Bandeja de documentos

' e

Pestailas Documentos

!33;;:15,1 ‘ I

Histérico Bandeja de Documentos

Datos de busqueda

Tigo de envio

Histdrico de envios

1D Envio Unidad Tramitadora Nombre Documento Description Fecha o eavio Analar envio
a3 HOG 200,230 - AD~ SO000012015000000088 E1 4w 3 1 frmaa 34 ha reaizaco comecmmenne [
a3 Hoezean 200,230 0« AD- BO00001201500000008T E1 4wz 3 1 frmaa 30 ha eaizaco comemmenne IF
0 OS0! €1 0o 2 2 o e ha reaizaco comectamere
=] HOR2900 /e 0 8 a4 it aiace coneimirerns
[T R0 e
) OG0 1 arvic 2 8 rma 54 ha eaizado comecamarte
T HOR2900 Elarwic 0 8 emia 04 hd aiace comecmirerne
] 0T e
5l MO 1 arwia 2 1 ma 54 ha eaizado comeciamern
[ HOR2900 e 0 0 a4 it a0 teneimierte
o voszsan Elarvs 2 3 b e epiznta comazamers F]
a HOGN0G E14nvia 3 1 rmia 54 hia aizago comecamenns [
W Hose0e E1 4w 3 1 frmaa 30 ha eaizaco comeemmene [
£ Hoezean £1 4wz 3 1 femaa 50 ha eaizacc comuemnanee |
I oG 1 arwia 2 1 ma 54 ha eaizado comeciamern ;
3 HO2e0 R TUO7Z0 121150
n O e LTI 12088 Eedass
" MO 1 arwia 2 8 rma 54 s eaizado comecamerne LT 10
300 = 1.00.410.0 - PV - RB00001 2070000000023 E) e 0 8 a1 it a0 taneiiieete B0 TSN
) R0 2150,008.0 - CPO - RA0ODI ZEE000002 14 2 1 s 54 Pa waizacs comectamacss IO M

Figral |4 = -] v Moszando 1 - 20 de 68
IGAE Informatica Presmpuestaria

Figura 2.3. Vista del historico del portafirmas. En esta vista, el usuario puede anular un envio si asi lo considera.
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3 Comunicacion con IRIS

De forma analoga a como se ha descrito el envio a portafirmas, se procede con el envio a IRIS siempre
que exista una seleccién de un documento o un conjunto de estos. Hecha la seleccion por el usuario se hara

click sobre el icono de envio a IRIS mis . El envio a IRIS es un poco mas complejo que el caso de portafirmas
en tanto hay que diferenciar el envio del reenvio de documentos. Ademas en este caso el funcionamiento es
ligeramente diferente si el envio/reenvio se hace desde los documentos de expedientes de pago directo o
desde resto de documentos. Esta situacion hace que se describa cada caso como un apartado de este capitulo.

3.1 Envio, reenvio y NEI en expedientes de pago gasto directo

Conceptualmente la diferencia entre un envio y un reenvio reside en si existe o no un expediente en
IRIS que agrupe documentos que se han comunicado previamente desde Sorolla2. El expediente de gasto o
expediente Sorolla2 normalmente requiere varios intercambios de datos con IRIS y cada uno de estos supone
un expediente IRIS. Continuando con este supuesto lo habitual es que un expediente de gasto genere varios
expedientes IRIS, cada uno identificado con el nimero de expediente IRIS (NEI) y que corresponden a
momentos o situaciones diferenciadas en donde Sorolla2 tienen que establecer una comunicacion de
documentos con IRIS tanto para fiscalizar como para contabilizar. Cada vez que una de estos intercambios
SE INICIA desde Sorolla2 y por tanto no hay referencia previa hablamos de un nuevo expediente IRIS
y en términos del gestor se procede al alta de nuevo ENVIO.

Sin embargo, una vez el expediente IRIS es revisado, fiscalizado o remitido a la oficina contable para
la finalidad que suponga cada caso genera una respuesta a Sorolla2 que puede requerir respuesta o no. En el
primer caso la situacion que se refleja es que el expediente IRIS devuelto a Sorolla2 permite la reentrada en
IRIS y por tanto espera una respuesta o accion en funcion del acto que se ha registrado en IRIS. Estas
situaciones van desde la devolucion a peticion del gestor, informado, tramitado parcialmente a cualquiera de
los reparos que la intervencion o la oficina contable pueda interponer y lo habitual es que requiera una accion
correctiva o suplementaria por parte del gestor en Sorolla2. Una vez analizada la situacion y subsanada o
reparada en Sorolla2, la actuacién que procede desde Sorolla2 hacia IRIS es el REENVIO del expediente
IRIS que ha quedado abierto.

En conclusion, el ENVIO procede cuando no existe un expediente IRIS abierto y por tanto es la primera
comunicacion que se establece entre estos dos sistemas en base a un conjunto de documentos. El REENVIO
es una respuesta que Sorolla2 facilita a IRIS en relacion a un expediente IRIS que existe y esta abierto a la
espera de esta respuesta.

Desde la bandeja de documentos se podran efectuar tantos envios como reenvios, aunque la mecanica
como se describird a continuacion es diferente segiin estemos en expedientes de pago directo o en otros
tramites. En el primer escenario, el expediente de pago directo se ha dado de alta previamente a cualquier
comunicacion que se establezca con la intervencion. Por tanto, su contexto siempre estd restringido a los
documentos que previamente se hayan generado o incluidos en dicho expediente y no se permitira incluir
documentacion de la naturaleza que sea por otras vias que no sea la gestion propia del expediente. En el caso
de otros tramites ajenos a expedientes de pago directo, no existe un contexto previo que nos permita definir
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como los documentos estan relacionados. En este sentido es necesario definir en el momento que el envio
esta siendo confeccionado un elemento al cual podamos hacer referencia en siguientes comunicaciones con
la intervencion. Este nuevo elemento que se ha denominado contenedor de documentos se detallara en la

seccion 3.5.

3.2 Documento principal, documento anexo

Otra cuestion a considerar antes de describir el proceso de comunicacion con IRIS es la categorizacion
de los documentos y la posibilidad de referenciar un expediente que haya sido tramitado en la intervencion
correspondiente. En relacion a los documentos, podemos clasificar los documentos entre documentos

principales y anexos

En la actualidad los documentos principales se reducen a los documentos contables en situacion
precontabilizada y a sus propuestas administrativas. El resto de documentos se consideran como documentos
anexos. La diferencia es que el documento principal s6lo puede estar incluido en un expediente IRIS mientras
que los anexos se pueden adjuntar tantas veces como sea necesario, puesto que en este tltimo caso es habitual
que el mismo compendio de documentos administrativos tengan que ser incluidos en diferentes expedientes

IRIS.

3.3 Envios: Expedientes de pago directo

En el caso de expedientes de pago directo el usuario seleccionara los documentos a enviar. Como se
ha descrito anteriormente al menos un documento tiene que formar parte de la seleccion (figura 3.1).

Documentos de Expedientes [TRigegeslal i1

Datos de bisqueda

Organs gestor

Unidad Tramitadora

Ejercicio presup. 3
hasta | 2013
desde

Nimero de expedients N* expadiente para contabilidad

Fecha desde B hasa m

Clave Fase

NID

Estados Documento v| Pendiente de revision Usuario asignado |

Importe desde hasta

Firmada i)
D b dos a exp

Nombre documento uT '[j: :U; Exp contab, Estado Importe | Fecha modificacion | Firmado ) | Siwacién
| |2-00.100.0-RC-9500001 2015000000073 HOOZN o NN Pre-conianicace 10 oa N a
2.00.260.0-ADOK-060000120 19000000072 HO0201 2018 01900000002 Fracsenuisizacs 2 010200 N )
Indice del envio 2019/000109 30/10/201% 02901 201000000002 21020%0 & [}
2.00.220.0-AD-5500001 201 3000000070 HOXIR e 19000ei0a Cemanizass 1 Widdnd 3 a
Indice del envio 2019/000108 30/10/201% HOOZD01 201900000002 ANIDT0T0 5 o
Indice del envio 2019/000108 30/10/2019 OOz 201900000002 010200 s =]
2.00.230.0-AD-3600001201 3000000058 M0N0 e 201900000007 Fre-comiaaiaacg 130 [0 s et
2.00.230.0-AD-9600001201 9000000057 HODER01 201 201900000007 Pre-coniabiizado 100| 2102019 s o
Indice del envio 2019/000042 09/08/2019 HO02B01 201900000002 102010 5 [}
Indice del envio 2019/000041 10/07/2019 02901 201000000002 210200 3 [}
Pigira| 1 C1l v Mostrand 1 - 10 de 81

Figura 3.1. Seleccion de ficheros para enviar a IRIS
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Al hacer click sobre el icono de envio a IRIS s se presenta la interfaz en donde el usuario tendra
que indicar la finalidad del envio: fiscalizar o contabilizar (figura 3.2) y por el momento si fuese necesario
cambiar la tipologia del documento de electrénico a papel en el caso de que sea posible!'2.

i@slﬁ'_l_;ii

Envio a la intervencion

== CALA PASADORA FORMACION PRUEBAS TRAMTACION ELECTRONCA RIS 2019 ]

Wernde §U0C-SNAPEAOT Fecha actualcasan: DR I12010 1104

Medra Aufdn. Juan Abero (FORMAGIGNTPRIUEBAS)

SN MORENG0 I08 GGENOS QRIS BELVDS 8 PEELDS

=@
r Eyuda

Eirsias sraspuresane 100

= indica un campo cbigatnio

Datos generales del envio
Iekeevensciin $E00000 - === 1.0, FRIEBAS MINISTERIOS ¥
Fralictas * [Fscalzar v
Contabilizar Documentos
Nombre Descnpotn mporte. Staanian
Fagel | Elecerénico

2.00.100.0-RC-9500001201900000007 3

RC RETENCION CREQITO PARA QASTAR

Figura 3.2. Envio a Iris. Se puede seleccionar la finalidad (fiscalizar o contabilizar) y la naturaleza del documento a enviar. Como se
observa en la figura, la leyenda del botén indica Enviar.

Una vez haciendo click sobre el boton de Enviar @, se solicita confirmacion y se procede al envio
de igual forma a como se realiza si estuviésemos dentro del expediente de pago directo. La diferencia
respecto la bandeja es que se puede consultar el histérico y como ultima entrada aparecerd el ltimo envio
realizado (figura 3.3). En la vista que ofrece el historico, ademés de informar si el envio se ha realizado con
¢éxito o no es posible acceder al expediente haciendo click sobre el hipervinculo del expediente IRIS
(2019/000115 en el ejemplo) y como en la bandeja de tramitacion, filtrar u ordenar segtn los criterios del

usuario

=
=S s
S SC;U_n!
=

Datos de bisqueda
Tipa de envie

Histérico de envios

Histérico Bandeja de Documentos

o (sl Y

Martiens Aukde, Jusn Awas (FORMACION PRUEBEAS |

ID Envia N® Exp. IRIS Unidad Tramitadora| Exp. Contab, Intervencitn Nombre Documents Descripcion Fecha de envio
£ 2019/000115 HOO2901 I 207900000011 800000 200,100 0= RC - $A00001 2099000000073 S T ] OS2 180829
Mostanca 1 -1 del

Pagra| 1

3

v

Figura 3.3. Historico del envio recién realizado. Como se indica en la descripcion se ha producido a un envio y éste se ha realizado
sin errores. Ademas, es posible filtrar el histérico y acceder al expediente IRIS dentro de Sorolla2.

! Envio en papel en desuso. Se eliminara el dia 1/2/2020.

2 Si el documento esta firmado electronicamente, no se podra enviar en papel.
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3.3.1 Envios masivos

Una opciodn que se ha incluido en la bandeja de tramitacion es la posibilidad de realizar varios envios
a la misma intervencidn en un unico paso. De esta forma y siempre y cuando tratemos de Envios y por tanto
ninguno de los documentos contables seleccionados estén incluidos en un expediente IRIS previo, podremos
hacer uso de esta funcionalidad.

La politica que se ha seguido en este caso es que se genera de manera automatica un expediente IRIS
y por ende un Envio por cada expediente de gasto incluido en la seleccion de los documentos a enviar. Tal
y como se detalla en la figura 3.4 si tenemos una seleccion de 3 documentos que pertencen a 3 expedientes
de gasto diferentes se generaran 3 expedientes IRIS distintos de manera transparente para el usuario en la
misma accion de Enviar.

Documentos asociados a expedientes

Mombre documento Ut Ig:e-;:;o Exp contab, Estado Im porte Fecha modificacion | Firmado Jy Sqtuachbn
Gpis90000007 [ | L [ ]
7 |2.00.100.0-RC-2960000120 19000000076 HOO290 2010 ﬂ 201900000014 IPra-asiERe 1004 D80 H G
< [2.00.100.0-RC-$600001 2015000000075 0N 20 201900000013 Ereconiaazado 104 TR0 N G
] [2.00.100.0-RC-9500001 2019000000074 0201 201 0000002 Fra-ssemsises 0] SIS L e
2.00.100.0-RC-26500001 201900000007 3 MO0 Fell] N Bra-contaiaboado 00 SENENE 5 @
2.00.260.0-ADOK-5600001 201200000007 2 200 Fil 21900000 Pra-contasisadta b IR H 9
2,00.220.0-AD-96000012012000000070 HOOZ0 2018 1B00000002 Consabiizade 1 WIBTOW 5 G
Pigea | 1 o 1 w T Mostranda | -Sde &
Datos generales del envio
Intervencitn * [9600000 - **** 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥
Finalidad Fiscalizar ¥
Documentos
. B Enviar
Nombre Deseripeion Importe Situacion = e
Documentas 2.00.100.0-RC-96000012019000000076 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 100]
2.00.100.0-RC-96000012019000000075 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 100]
2.00.100.0-RC-96000012019000000074 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 100]
Datos de bisqueda
Tips de envio | s v
Histdrico de envios
1D Envig W® Exp. RIS Unidad Tramitadora Exp. Contab. Intervencion Nombre Dooumento Descripeion Fecha de envia
e 2019/000118 el el W00 2001000 - RZ - 08000 1 2050000000074 Ervia reaicacs e erores DTS 135S
L 2019/000117 HOO2901 201P00000013 BE00000 200.100.0 - RC - P300001 2010000000075 Ervvit rSLIBSS I S5O0 CTN0N8 153851
o7 2019/000116 0201 OTR00000014 BOOD00N 2.00.100.0 « RC - 960000 = TR CATIENE 183040

Figura 3.4. Envios masivos. Como se puede observar en la figura a partir de una vnica seleccion de 3 documentos de 3 expedientes de
gasto independientes se han comunicado de forma que cada uno ha ido en un expediente IRIS distinto.

Esta funcionalidad ofrece al usuario las siguientes opciones de cara a facilitar la gestion de los envios a IRIS:

a) Realizar un tnico énvio para un expediente de gasto como hasta ahora se realiza en Sorolla2.
b) Realizar dos envios distintos para un mismo expediente de gasto. En este caso con una primera
seleccion y su correspondiente envio y cuando este se ha realizado se procede de igual forma con una

segunda seleccion.
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c) Realizar un nimero determiando de envios desde diferentes expedientes de gasto de manera

centralizada como se ha detallado en la figura.

3.4 Reenvios: Expedientes de pago directo

En el caso de expedientes de pago directo el usuario seleccionara los documentos a Reenviar de igual
forma que se llevaba a cabo con el envio. Lo unico que cambia es que cuando se hace click sobre el boton
de envio a IRIS, el sistema comprueba si los documentos seleccionados ya se habian incluido en un
expediente IRIS previo. Si es asi, y todos los documentos seleccionados o bien ya se habian incluido en el
mismo expediente, o parte de los documentos se habian incluido en dicho expediente y el resto en ninguno,
se presentara al usuario la interfaz de reenvio que es idéntica a la de envio salvo por la leyenda del boton que
cambia a REENVIO. Si continuamos con el ejemplo que ha ilustrado el caso del envio, después de recibir
por parte de IRIS el documento RC con NID terminado en 0073, al seleccionarlo e invocar de nuevo la
comunicacion con IRIS, como se observa en la figura automaticamente el sistema detecta que es un reenvio

(figura 3.5).

Documentos asociados a expedientes

Mombre documento uT "J::':l':‘ Exp contab. Estado importe Fecha modificacién | Firmado Sitsacidn
#1 [2.00.100.0-RC-9500001 2019000000073 Honze0t 21 2015000001 | Precooniaizace w| e B a
Pigea| 1 o 1 w v Moatrando 1 - 1 de 1 |
[ SOROME | ) 2
SGORG
)
- \')“J"L)_‘ra- Reenviag Volver Ayuda
Envio a la intervencion
Datos generales del envio
Intervencién * 9600000 - **=* 1,0, PRUEBAS MINISTERIOS ¥
Finalidad * [Fiscalizar ¥ |
Descripcion
Documentos
Nombre Descripeién Importe Situacién
Documentos. Papel Electrénico

2.00.100.0-RC-96000012019000000073

RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR

100|

Figura 3.5. Reenvio expediente IRIS

En el caso de reenvio no se permiten operaciones masivas porque el usuario puede modificar el
contenido del ENVIO original segtn la naturaleza del mismo y por tanto se exige cierto control del proceso.

Sorolla2@igae.minhafp.es
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3.5 Reenvios: Circuitos predefinidos

Con la finalidad de ayudar al usuario se ha disefiado un sistema de decision que aconseja o dirige hacia
un ENVIO o un REENVIO segun los documentos preseleccionados. El caso anterior es un ejemplo de este
caso. El documento seleccionado estaba incluido en un envio previo y ademas es un documento contable no
contabilizado con lo que es sencillo determinar que la Ginica opcién posible es el REENVIO y por tanto es la
que aparece para el usuario. Hay mas situaciones que de igual forma se puede determinar automaticamente
si se trata de un caso o del otro.

Asi, a modo de resumen, en el caso de que existan documentos contabilizables no asociados a envios
previos, el sistema nos dirigira automaticamente a la opciéon ENVIO. En el caso de que haya un tnico
documento contabilizable asociado a un envio previo, si hay otros documentos contabilizables, el sistema
nos dirigird autométicamente a la opcion REENVIO si éstos no estan asociados a envios previos o lo estan
al mismo, y ERROR si estuvieran asociados a algun envio previo diferente. El sistema también forzara un
ENVIO en el caso de seleccionarse documentos asociados a mas de un expediente Sorolla 2.

Sin embargo, hay otras situaciones que no es posible. Por ejemplo, cuando no existen documentos
contabilizables, o lo que es lo mismo, en aquellos tramites en que hay que comunicar a la intervencion solo
documentos administrativos o certificados, u otros que se apoyan en documentos contabilizados
previamente. En estos casos, el sistema permite al usuario decidir entre envio y reenvio con un simple control
tal y como muestra la figura 3.6. En este caso, como no existen documentos contabilizables, el sistema s6lo
nos ofrecera la finalidad Fiscalizar.

7

|
- SOOI © o
i L

Enviar Volver Ayuda

(¢

Envio a la intervencion

Datos generales del envio
Intervencidn * 9600000 - **** 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥
Finalidad * | Fiscalizar ¥

Deseripeion

-
Documentos

Nombre Deseripcion Importe Situacidn

Documentos CPDes17122019_00.pdf CPDes17122018_00 pdf
2.00.100.1-RC/-96000012019000000131 RC/ANULAC. RETENC. CRTO. GASTAR 800
2.00.100.0-RC-96000012019000000128 RC RETENCION CREDITO PARA GASTAR 20|

Figura 3.6. Eleccion del usuario entre envio y reenvio.

En el caso de seleccionar el envio, al usuario solo le resta proceder en la seleccion de los documentos
la naturaleza de los mismos. Si, por el contrario, se trata de un reenvio, a continuaciéon de esta opcion
apareceran los expedientes IRIS que permiten la reentrada asociados a los documentos seleccionados y a la
unidad tramitadora a la que pertenece el expediente Sorolla 2. De esta forma y continuando con el ejemplo,
el usuario selecciona reenvio, la vista se modificard tal y como muestra la figura 3.7 y el usuario podra
seleccionar el expediente IRIS que desea reenviar.
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Se el ’E @ @

I\‘-“: ) 15\ é
=)

.\._)uu&q_._;ra Enviar Volver Ayuda

Envio a la intervenciéon

Datos generales del envio
Intervencién * 9600000 - **** 1.0, PRUEBAS MINISTERIOS ¥
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Figura 3.7. Seleccion de reenvio. El sistema muestra los expedientes IRIS que permiten reentrada para que incluya los documentos
seleccionados a uno de estos y proceda al reenvio.

3.6 Tramites ajenos a expedientes de pagos directo

A diferencia de los expedientes de pago directo, en estos casos no existe previamente un elemento que
agrupa los documentos que soportan administrativa y contablemente el tramite a realizar. Por tanto, lo
primero que tiene que hacer el usuario es definir la forma en que los documentos a remitir a la intervencion
se van a agrupar para que €sta pueda analizar y llevar a cabo las funciones encomendadas. Abstractamente
se define un nuevo elemento, contenedor de documentos, que corresponde al espacio donde los documentos
van a ser agrupados y relacionado de cara a la comunicacion con la intervencion. En pro de obtener la méxima
versatilidad, este contenedor se corresponde con un expediente IRIS y por tanto siempre podra ser
identificado en base a su NEIL

Para hacer un envio o reenvio, el usuario primero seleccionara los documentos que va a remitir a la
intervencion de igual forma a como lo hacia para un expediente de pago directo (figura 3.8). Existen
diferencias respecto a la presentacion de expedientes de pago directo porque en este caso el numero de
expediente Sorolla 2 no tienen ninguna relevancia. En sustitucion del mismo se ha incorporado la columna
NEI o expediente IRIS en el caso de que el documento haya sido incorporado a uno. Si no, estara vacia hasta
que el o los documentos en cuestion se envien por primera vez a IRIS.

Esta columna siempre muestra el ultimo expediente IRIS en donde un documento se ha incluido. En el
caso que se haya incluido en mas de uno como puede ser el caso de ciertos documentos administrativos que
tienen que incluirse en diferentes envios a la intervencion, aparecera la marca * y si se coloca el raton sobre
dicha marca, mostrara todos los expedientes IRIS en donde dicho documento se ha incluido.
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Figura 3.8. Tabla de seleccion de documentos de otros tramites

Una vez seleccionados y haciendo click en el boton de comunicacion con IRIS el sistema comprobara
si los documentos seleccionados han formado parte de otro envio. En el caso de tratarse de documentos que
nunca se han incluido en otro expediente IRIS directamente se presentara la pantalla de envio de forma muy
parecida a como se llevaba a cabo en tramites relacionados con expedientes de pago directo. En el caso
contrario, es decir, que al menos un documento haya sido incluido en otro envio, se presentara el/los
expedientes IRIS o contenedores donde dichos documentos fueron incluidos (figura 3.9) junto con la opcion
de iniciar un nuevo envio por si ese fuese el caso.

i@qﬁuﬂ_._réi _’d
ml

Expediente IRIS

Expedientes IRIS
Expedients Descripeidn Importe
2019/000173( prueba 0.00
Nuevo envic a IRIS

IGAE Informatica Presupuestaria

Figura 3.9. Seleccion de expediente IRIS previo para proceder a un reenvio o di por el contrario se trata de un nuevo envio.

Es importante destacar que debido al alto nimero de combinaciones que se pueden presentar, Sorolla2
no puede determinar con total exactitud qué comunicacion se va a establecer entre los sistemas Sorolla2 e
IRIS. Es por este motivo, por el cual en esta pantalla siempre se presentan todas las opciones posibles y en
todo caso, segin se defina el envio/reenvio, en la siguiente pantalla informard si detecta que dicha
comunicacion puede conducir a un error.
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3.6.1 Tramites ajenos a expedientes de pagos directo: Envios

En el caso de que el usuario haya seleccionado la opcion de nuevo envio, el sistema presentard
unicamente los documentos incluidos en la seleccion previa y es cuando el usuario podra clasificar dichos
documentos como principales o anexos. Por defecto todos los documentos contables precontabilizados se
marcaran como principales y por tanto el resto como anexos, aunque esta ultima seleccion se puede modificar
segun criterio del usuario. Si en la seleccion previa se ha incluido un documento por error y no tiene que
comunicarse a IRIS, simplemente no marcandolo como principal o anexo, el sistema lo descartara a la hora
de hacer el envio. Finalmente haciendo click sobre el boton de enviar B8 se procedera a realizar el envio
tal y como se llevaba a cabo para expedientes de pago directo. La diferencia estriba en que en este momento
se da de alta el contenedor y queda identificado por el nimero de expediente IRIS que se ha creado. Si
hubiese algun error, en el historico podra consultarse la respuesta de IRIS para informarse y solucionarlo.

LIS ,E

Envio a la Intervencion

L3tos generaies gel envio
Grgano gestor (02017025 - **** FORMACION - TRAMITACION ELECTRONICA v
Unidad Tramitadora HO02301 - *=== CAJA DAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECT ¥
Envio [ ]
Contabilidad * (9600000 - ***= 1.D. PRUEBAS MINISTERIOS ¥ |
=2 - T ot
Tipo de expediente /T |Expediente sin tipificar
Ejercicio presupuestario *
Finalidad *
Importe * B 0,00]

Descripcion

Documentos

Enviar
Principal Anexo
Documente g 2.00.100.0.tcn 950000120(46000000 138 ¢
2.00.100.0.tcn 2I00001X0X38000000138 .
Memoria Contrato centralizado.pdf Memoria Contrato centralizado.pdf

Mo Descripeién Importe Situacion

Figura 3.10. Interfaz de envios a IRIS para otros tramites. El documento Memoria Contrato Centralizado.pdf se incluyé por error y
para omitir su envio sélo es necesario quitar la marca del tipo de documento.

3.6.2 Tramites ajenos a expedientes de pagos directo: Reenvios

Si, por el contrario, el usuario selecciona un expediente ya comunicado a la intervencion, el sistema
planteard la nueva comunicacion como un reenvio del expediente seleccionado y a los documentos
seleccionados previamente se incluirdn dos secciones adicionales (figura 3.11):

1. Documentos remitidos en la ultima comunicacion
2. Documentos generados y devueltos por la intervencion

Esta ayuda permite al usuario incluir algiin documento previamente comunicado directamente desde
esta pantalla a modo de recordatorio. Si en esta nueva comunicacion, dichos documentos no tuviesen que ser
remitidos basta con no etiquetarlos como principal o anexo. Igual ocurre con la seccion de documentos
generados por la intervencion. En el caso de ser necesarios volver a remitir, bastara con etiquetarlos y en
caso contrario, no indicar ningun tipo.
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Es importante destacar que, si en la preseleccion realizada hay documentos que figuraron como
principales en un envio a IRIS anterior distinto al que se pretende reenviar, el sistema nos informara, sin que
ello suponga bloqueo alguno para intentar el reenvio. La razén de no bloquear este envio, aunque pueda
conducirnos a que IRIS nos devuelva un error en algunos casos, es que podemos haber preseleccionado
documentos ya contabilizados que figuraron como principales en otro envio anterior, que en el reenvio actual
queremos que sean Anexos. Podremos hacer el reenvio sin problemas ya que, al estar contabilizados ya,
serdn “transparentes” para IRIS.

Datos generales del envie

TACIGN ELECT ¥

proaba

Documentos preseleccionados 1
Esriaf
[ Bescripoiin [
Documwnts o | 2.00.100.0.tcn . xsig PI000TIORI00000045 ’
2.00.015.0-REA-S500001 2019000000147 P00 RON000 14T 20,00 L4
Existen documentos en ka selccion incluidos como principal en otro envio
Documentos Gitimo envio 9]
Evveiar | 34
Mombre Bescripoiin [ |
Princigal | Aness
1.00.410.0-PMP-9600001 2019000000145 P00 1Z01R000000 145 23500 £
2.00.100.0.tcn 2.00.190.00n -
1.00.410.0-PHP-0600001 20190000001 44 PAOOO0120L000000 144 o000 b
Anadidos en la Intervencion 1
Hombre Descripeiin (2 Evior 2
Principal | Aneso
InfFiscal_20200110_131100.pdf IFincal_20E00T10_131150. b

Figura 3.11. Reenvio de documentos relativos a tramites ajenos a expedientes. A la seccién habitual de los documentos
preseleccionados se afiade un nueva donde se informa de los documentos remitidos previamente en el envio/reenvio anterior
e incluso aquellos documentos generados y devueltos por la intervencion.

3.6.3 Tramites ajenos a expedientes de pagos directo: Adjuntar documentos externos

En este tipo de tramites es necesario incluir documentos que no se hayan generado en Sorolla2 pero que
tienen que incluirse de cara a comunicar a IRIS. Se ha incluido una nueva funcionalidad que permite
incluirlos siempre en el contexto de un contenedor o expediente IRIS. Si el usuario hace click sobre el icono
de 9 podréa buscar un fichero en su sistema y tras etiquetarlo, incorporarlo en la seccion de documentos
a remitir (figura 3.12). Relacionado con la clasificacion proporcionada de documentos principales y anexos,
Sorolla2 distingue entre documentos sin tipificar (S/T) o telcon. Esta clasificacion se transmitird igualmente
a la intervencion de cara a poder contabilizar documentos contables no generados en Sorolla2.
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Agregar Limpiar Volver

| |
Eg_ﬁsﬁgl_.i_;éi -
||

Bandeja de Tramitacion - Ficheros

Nuevo documento | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Tipo decumento v

Figura 3.12. Selector de ficheros externos para incorporar en un expediente IRIS.

Hay que aclarar que los documentos telcon externos no tendra ejecucion presupuestaria en Sorolla2, por
lo que nunca restara al presupuesto introducido en Sorolla2 cuando los documentos se contabilicen en la
oficina contable correspondiente. Por tanto, Sorolla2 simplemente servird de pasarela para aquellas
situaciones en donde el fichero telcon haya tenido que ser generado fuera de Sorolla2, pero interesa incluirlo
en algun expediente IRIS de Sorolla2. En relacion a estos documentos, presenta la limitacion de que tienen
que tener siempre un NID que empiece por XX seguido de once caracteres alfanuméricos y que no se repita
dentro de la unidad tramitadora o caja a incluir.
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4 Centralizacion y control previo del gasto.

Uno de los objetivos que se han enumerado en la introduccion es la posibilidad de centralizar la
tramitacion electronica de todas las unidades tramitadoras de un 6rgano gestor en una Unica unidad que esta
autorizada para llevar a cabo esta tarea y que denominaremos UNIDAD CENTRAL (UTc). Esta
funcionalidad es de utilidad también cuando se establece un rol de CONTROL PREVIO por parte de esta
unidad central para el resto. De esta forma, para el escenario de comunicacion con IRIS se seguiria el
esquema planteado en la figura 4.1. El caso de no hacer uso de UTe, cada Unidad Tramitadora establece la
comunicacion con IRIS de manera independiente.

o0 © ©

Figura 4.1. Esquema de la Unidad Tramitadora Central (UTc). Esta unidad simplemente intermedia para centralizar la
comunicacion con IRIS de las unidades tramitadoras de un 6rgano gestor. De forma adicional también puede llevar a cabo
una revision interna previa a la tramitacion de los expedientes IRIS.

Es importante destacar, que esta unidad no suplanta en ninglin caso las funciones que las unidades
tramitadoras tienen encomendadas en relacion a la tramitacion de los expedientes de gasto. Simplemente
hace de pasarela e intermedia estas tareas en nombre de las unidades tramitadoras dentro del organismo
correspondiente por si se quiere delimitar este rol y/o se precisa de una revision interna antes de continuar
con la tramitacion del gasto. Por este motivo conviene aclarar que el envio que se hace tanto a IRIS como al
portafirmas no lo lleva a cabo la UTec, si no que realmente lo hace desde la Unidad Tramitadora en cuestion,
pero por un usuario autorizado previamente de la UTc.
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4.1 Configuracion

El primer paso a dar para poder hacer uso de esta funcionalidad es configurar la unidad que va a llevar
a cabo estas funciones de intermediar en la tramitacion y/o de llevar a cabo el control previo del gasto. Esta

configuracion se establece a nivel de 6rgano gestor y esta disponible dentro del mena de Administracion del
Organo Gestor (figura 4.2).

E%m = IGAE.

Mend principal

Desconectar  Ayuda

Presupuesto

Documentos contables

Descargas

‘Gestion de tablas
T
‘Contabilidad Analitica

Inventario

Mi configuracién

1GAE Informitica Presupuestaria

Figura 4.2. Opcion de configuracion dentro del érgano gestor

Una vez seleccionada esta opcion, se presentan al usuario las siguientes opciones (figura 4.3):

e Asignar Unidad Tramitadora Central/Control previo del gasto: Se informa del 6rgano gestor
conectado y para ese Organo gestor se presentan todas las unidades tramitadoras que dependen del
mismo para que se pueda seleccionar la que centralizara la tramitacion y/o la revision. Si se deja en
blanco cada unidad podrd tramitar sus documentos, pero ninguna podra realizar esta tarea de
intermediacion en nombre del resto. Para que el cambio sea efectivo hay que hacer click en Guardar.

e Opciones de configuracion para érganos con control de gasto previo. Tras activar la opcion de
control previo del gasto, aparecen dos nuevas opciones:

o Bloqueo de expedientes (solo para expedientes de pago directo): Aunque se detallard cuando
se describa el cambio de servicio, esta opcidon permite bloquear el expediente en la unidad
tramitadora que lo ha dado de alta cuando se ha trasladado a la unidad de control previo de
gasto para su revision y viceversa. De esta forma, mientras la revision del expediente en
cuestion se esté llevando a cabo, el gestor de la unidad tramitadora origen no podré realizar
ninguna operacion sobre el mismo incluyendo la modificacion y/o creacion de documentos.
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o Fiscalizar en IRIS: Si esta opcion estd deshabilitada, desde la bandeja de documentos s6lo se
podré realizar envios/reenvios a contabilizar. En caso contrario actuara con los mismos
permisos que tenga cualquier unidad tramitadora segun la obligatoriedad de fiscalizacion
previa que tenga el 6rgano gestor.

!33;;:'_.'_;.2’! 9
- -

Guardar  Inicio

Bandeja de Tramitacion
Asignar Unidad Tramitadora Central

Qrganc gestor

Unidad Tramitadara
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Blogueo Expediente -

Fiscalizar en IRIS -
Motives revisién expediente - Control Previo de Gasto

Nueva motiva &

Tipo Motive Barrar
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oves.
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 frmate AOI850 10 8 6 SETONNNIE CIFD (8 BYSERSR P
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Un documents no se comesponde con & expedente a

Pigna| @ A v Mostrando 1 -G de &
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Figura 4.3. Configuracion a nivel de érgano gestor de la unidad tramitadora central o de control previo del gasto.

e Motivos de expediente desfavorable (s6lo para control previo del gasto): Aqui se permite incluir
una serie de motivos de cara a informar sobre la revision del expediente revisado por la unidad de
control previo del gasto. Por defecto hay una opcion de revision favorable y el usuario puede incluir
tanto tipos de motivos como considere en relacion a una revision desfavorable. Estos motivos son
configurables a nivel de 6rgano gestor, por lo que cada uno los gestionara segun sus necesidades. Por
defecto se crean dos categorias: Revision favorable y la opcidn “otros” para la revision desfavorable.

4.2 Visibilidad Unidad Central

Como se ha comentado, cuando una unidad tramitadora se configura como Unidad Central queda
habilitada tanto para acceder a todos los documentos de las unidades tramitadoras que dependen del 6rgano
gestor y para realizar los tramites de envio a portafirmas e IRIS. En el momento de ejecutar esta
configuracion, se modifica el contexto de la bandeja de documentos y se habilita el campo de Unidad
Tramitadora para poder buscar los documentos propios de la Unidad Central o cualquiera del mismo érgano
gestor. Como se observa en la figura 4.4, en los pardmetros de busqueda de la Unidad Central es posible
seleccionar una o todas las unidades del 6rgano gestor mientras que el caso de otra unidad no es posible
desplegar este listado de unidades tramitadoras y por tanto s6lo podra acceder a los documentos propios.
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Figura 4.4. Visibilidad desde una Unidad Central y otra unidad cualquiera del mismo 6rgano gestor.

4.3 Control Previo del gasto flujo de revision.

Como se ha descrito en las secciones anteriores la Unidad Central lleva a cabo una intermediacion de
cara a la tramitacion electronica para todo el organismo que se complementa con un flujo de revision que a
continuacion describimos. Para ello primero vamos a definir los actores que intervienen en esta operacion.
El origen siempre es la creacion de un expediente de pago directo que se lleva a cabo en una unidad
tramitadora que vamos a definir como UT origen (UTo). Llega un momento en que se pone a disposicion
de la unidad de control previo del gasto (CPG) el expediente para su revision para realizar las
comprobaciones necesarias para o bien continuar con la tramitacion del gasto en el caso de que la revision
sea favorable o en caso contrario devolver a la UTo para la subsanacion de los defectos que han causado esta
situacion desfavorable. Estas acciones las llevan a cabo usuarios autorizados en cada unidad para estas
funciones y que vamos a distinguir segtn el rol que desempefian. De esta forma tenemos en la UTo el Gestor
para el usuario que inicia, forma y resuelve las deficiencias del expediente y por el otro lado en CPG al
Revisor que como su nombre indica revisara el expediente de gasto.

Esta sucesion de actuaciones se apoya en un conjunto de estados que permite en todo momento hacer
un seguimiento mas detallado de la ubicacion y las acciones a realizar. Estos estados se establecen a nivel de
documento para poder especificar acciones concretas e independiente para todos, un subconjunto o s6lo uno
de los documentos que forman parte del expediente. Aunque posteriormente hablaremos de estos, para

28

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

comenzar se definen dos estados que hacen alusion a la unidad que dispone del expediente para actuar sobre
el mismo. Estos estados son:

¢ Gestor (G): Indica que los documentos estan a disposicion del Gestor en la UTo
e Control Previo (CP): Indica que los documentos estan a disposicion del personal de CP (un
Revisor).

Adicionalmente a estos dos estados existen tres mas para indicar el resultado de la revision a nivel de
documento. De esta forma:

e El Gestor pude marcar un documento como preferente para revisar (R). Esto seria un indicador no
vinculante para CPG de manera similar a como se marcan los documentos principales de objeto de
fiscalizacion en el envio a IRIS.

e Por su parte el Revisor ademas puede marcar un documento como revisado conforme (OK) o
revisado no conforme (NOK).

Estas opciones de marcaje siempre tienen una opcion de deshacer para volver el documento a su estado
anterior. Por ejemplo, un documento que el gestor haya marcado como R y una vez en CPG el revisor marca

erroneamente dicho documento como OK, la accion de deshacer volveria el estado a R. La figura 4.5 muestra
un diagrama para comprender como se suceden los diferentes eventos en este flujo de revision.

Revisor/a
Gestor/a Ut Origen (Uto) Control Previo (CPG)

Expediente Documentos

Inicio

expediente
EstadoG +R

Expediente
preparado

Marcar
documentos

Revisar
Expediente

Revisar
Expediente REOSES
Revisar Estado CP +
Documentos OK/NOK
Devolver Estado CP +
Estado G + expediente OK/NOK
OK/NOK

Corregir/Cont
expediente

Figura 4.5. Flujo de revision. El gestor en la UTo puede marcar documentos a revisar (R) para informar al revisor en CPG.
El revisor puede actuar sobre estos documentos u otros indicando la conformidad o disconformidad segin proceda
(OK/NOK) y comunicarlo al gestor para la correccion o continuaciéon. Los documentos que no se marcan expresamente
estan en estado G cuando estin en la UTo o en estado CP cuando estin en la CPG.

Estas marcas a nivel de documentos se incluyen siempre desde la bandeja de documentos. Dependiendo
del contexto de la unidad tramitadora se presentaran unas opciones u otras. De esta forma si estamos en UTo,
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las opciones disponibles seran las de marcar documento para su revision o deshacer, mientras que si por el
contrario estamos en CPG ademas estaran disponibles las opciones de marcar el documento como OK o
NOK ademaés de deshacer (figura 4.6).

Las opciones de marcaje se haran visibles al hacer click sobre el boton derecho del raton en cualquiera
de los documentos. Ademas, como se puede observar en la figura 4.6 hay una opcion adicional que es Revisar
expediente que se describird en la seccion 4.5.
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Figura 4.6. Opciones disponibles para sefialar los documentos del expediente para la revision. A) Marcaje desde la UTo en
donde el Gestor puede inicamente indicar los documentos que preferentemente seran revisados por CPG. B) Desde el CPG
el revisor puede ademas indicar si la revision de dicho documento es conforme o no.
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4.4 Control Previo del gasto. Cambio de servicio

Continuando con el flujo de revision, y apoyandonos en la figura 4.5 la comunicacién entre la UTo y

CPG se lleva a cabo de manera transparente gracias a la utilidad cambio de servicio @ Para el gestor esta
disponible tanto en un expediente de pago directo como en la bandeja de documentos (figura 4.6). Por el
contrario, desde CPG solo se puede cambiar de servicio desde la bandeja de documentos.

- SEoI | O2EEY

Bandeja de documentos

Pestanas Documentos

Documentos de Expedientes |[elig oI L IEE

Datos de bisqueda

Grgano gestor 02017023 - **== FORMACION - TRAMITACION ELECTRON. ¥ |
Unidad Tramitadora | H002801 - === CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS 1 T | E @ . @ . . E @
. \JJS\J
Ejercicio presup. camum:a:mn Consulta saldo Anular Listado Fin tramitar Guardar Limpiar Volver Inicio Ayuda
2019 hasta l 2019 sistemas de enlace

desde 5 >
Expedientes - Pago Directo []

Nimero de expediente ] N° expediente para contabilidad

Fecha desde B hasta |:| =

Clave Fase v Ejercicio 2010 Grganogestor - PORYECION - TRAMTACION Forma visualizacién Dataliada ¥
Nimero de expediente 00000014 Servicio Servicio de entrada N® exp. contabilidad 201900000014

NID L Tipo de fondo Pago directo Estado niciada tramitacién Ejercicio presupuestario

[Genmtes}|Admimsna|ivus] [Presupusslariosl[Asquacién] Pago [Jusliﬁcanaes|

Tabla () Arbol®

== [=] w I woe  emal |
~) Documentos
#-{_) Comunicaciones con la Intervencién
{_) Docum entos Anulados
{) 2.00.100.0.tcn RC  ©6000012019000000078 10000 Pencients  Epee00 P i

Figura 4.6. La opcion de cambio de servicio esta disponible tanto en un expediente de gasto directo como en la propia bandeja
para el gestor, mientras que para el revisor sélo lo puede hacer desde la bandeja de documentos.

De esta manera cuando el gestor quiere enviar un expediente para revisar, lo que hace es cambiar de
servicio dicho expediente. En el caso que lo haga desde el expediente, al entrar en la opcion correspondiente
ya aparecera el expediente a cambiar de servicio mientras que si lo que prefiere hacer desde la bandeja de
documentos tendra que seleccionar previamente un documento que pertenezca al expediente a cambiar. Esta
alternativa presenta la ventaja de poder cambiar varios expedientes en una tnica accion por parte del usuario
si en la seleccion se han incluido documentos de diferentes expedientes.
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Expedientes - Cambiar servicio Medina Auficn, Juan Alberto (FORMACIONYFRUEBAS)

== Ca A PAGADORA FORMACION PRUSEAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2018 ] (Versidn: 8X0C-SNAPSHOT Fecha actualizacdn: 0711172019 08:43)
Ejersicio presupuestaric: 2010100
Se estdn mosirando los OrgEnas gestores BCtives & inactivos
* indica un campo ooligatorio

Servicio destino * v
Usuario destinatario
Servicio Contral Previe del Gasto
Expediente Servicio de entrada ‘ Descripcién Estado
3 :
02017020 2016 00000011 I FD I Bandeja de documentos - capluras envia y resnvio Iniciada framitacidn

Figura 4.7. El cambio de servicio implica trasladar el expediente (o expedientes) o bien a control previo del Gasto o al servicio
de entrada de la unidad tramitadora origen.

Desde el punto de vista del estado de documentos, en el momento del cambio de servicio desde UTo a
CPQG, todos los documentos que expresamente no se hayan marcado como para revisar, es decir, que estén
estado G, automaticamente se cambiaran a estos CP. De forma analoga, cuando el cambio se produce desde
CPG a UTo, aquellos documentos que estén en estado CP pasaran de forma automatica a estado G.

4.4.1 Control Previo del gasto. Cambio de servicio. Bloqueo

Como se ha comentado en la seccion 4.1 se ha dispuesto una opcidon para bloquear en origen el
expediente que pasa a revision. Esta opcion se aplica de manera global al flujo de revision, por tanto, afecta
de forma global a todas las unidades tramitadoras que elaboren expedientes sujetos a revision por parte del
CPG. Cuando el bloqueo es efectivo, y el gestor cambia de servicio un expediente, se bloquean las acciones
que supongan una modificacion del expediente incluyen cualquier accidon sobre los documentos del mismo.
El gestor es consciente de esta situacion porque en el mismo expediente se informa de dicha situacion como
muestra la figura 4.8.

Seiely; W B & AEdg
Subvenciones Comunicacidn Consulta saldo Listado Volver Inicio Ayuda
sistemas de enlace

Expedientes - Pago Directo [] Medina Aufién, Juan Alberto (FORMACIONYPRUEBAS)

Ejercicio 2019 Organo gestor 1} M - TR/ ON ELECTRONICA Forma visualizacién Delallada ¥
Nimero de expediente 00000007 Servicio Gasto N® exp. contabilidad 201900000007
Tipo de fondo Pago directo Estado = . Ejercicio presupuestario 2019 ¥

Generales Presupuestarios Convocatoria Resumen Solicitantes Concesion Pago Reintegros Documentos

Datos generales

Titulo * PRUESA BANDEJA DE DOCUMENTOS - SUBVENCIONES
%
Identificador Nimero de expediente para contabilidad 201900000007
Fecha de alta * 25/06/2019 Fecha inicio tramtacién 26/05/2019
Tipo tramitacién
Agrupacién
CND
TEATRO
Unidad proponente v
Grgano de contratacién v
Datos de tipo de expediente
Asociado a contrato Tramitacién simplificada Ligado a proyecto de gasto Mixto
Regulacidn armonizada v Convenio colaboracion Contrato menor bl Contrato de obras
+ Subvencién Pagos masivos Entidades colaboradoras Contrato centralizado
Pagos al exterior (en firme o justificar)
Tipo de expediente * 1000 - Expedientes de Subvenciones

Figura 4.8. Bloqueo del expediente en la UTo hasta que CPG lo revise y devuelva. Ademas de indicar explicitamente que
se encuentra en el servicio de control previo del gasto, las modificaciones estan deshabilitadas, se ha reducido las acciones
a poder ejecutar y no se puede realizar ninguna operacion sobre los documentos.
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4.4.2 Control Previo del gasto. Cambio de servicio. Asignacion

En el cambio de servicio se tiene que indicar de forma obligatoria el servicio destino y opcionalmente
el usuario al que se remite el expediente. En el caso de que se seleccione un usuario en el cambio de UTo a
CPQG, se introduce un nuevo estado, Asignado (A), para indicar no s6lo que esta en el servicio de control
previo del gasto, sino que ademas lo tiene asignado un usuario concreto de este servicio (figura 4.9).

Ademas, una vez que el expediente estd en CPG se puede asignar/reasignar simplemente yendo a la
opcion cambio de servicio e indicando que el expediente sigue en CPG, pero seleccionado tnicamente un
usuario de este servicio. Esta opcion se puede ejecutar tantas veces como se requiera por si se establece un
circuito de actuaciones entre los usuarios de CPG. Finalmente, cuando el expediente regresa a UTo, el revisor
puede también indicar un usuario del servicio de entrada de la UTo para que se le notifique directamente a
¢l las acciones para continuar con el expediente revisado.

Ut Origen (Uto) Control Previo (CPG)

Expediente Documentos
Inicio
expediente

Expediete
preparado

Marcar
documentos

CAMBIO DE Revisar
SERVICIO Expediente

Asignar
Expediente/Revisar
Documentos

CAMBIO DE Devolver
SERVICIO expediente

Corregir/Cont §
expediente

Figura 4.9. Cambio de servicio y asignacion del expediente.

4.4.3 Control Previo del gasto. Configuracion usuarios

Para aquellos 6rganos gestores que quieran hacer uso de la revision con cambio de servicio tienen que
crear el Servicio de Control Previo del Gasto (Cédigo CP) tanto en la unidad tramitadora que llevara a cabo
estas funciones como el resto de unidades tramitadoras cuyos expedientes sean revisados por CPG. Para
poder llevar a cabo esta tarea, en el menu principal dentro de la Administracion de la Unidad Tramitadora
estd la opcion de servicios de la caja (figura 4.10).
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E;ﬁg ame ma. |GAXE ®

INTERENCION GENERAL OF LA Desconectar Ayuda

ADMPESTRACION DEL EITADD

Meni principal

Presupuesto
1 @4
Bandeja documentos \ L~
0 entradas en el buzdn
Documentos contables

Expedientes

Expedientes centralizados
Descargas

Tramitacion electrénica
Gestion de tablas >
Usuarios de la unidad tramitadora
Contabilidad Analitica [l Servicios de |a unidad tramitadora
Mi configuracion >

> }ﬁ]rj{@\l I ,.‘\!

o
£,

Szmmé& =

Alta Inicio Ayuda

Servicios de la Unidad Tramitadora - Resultado de la consulta

00 Servicio de entrada

Figura 4.10. Configuracion de las unidades para habilitar CPG.

Por defecto, todas las unidades tramitadoras tienen un servicio de entrada que es el que contendra el
expediente en el momento de darlo de alta y cuando CPG lo remita para su revision o finalizacion.
Adicionalmente y segun lo descrito anteriormente habrd que dar de lata el nuevo servicio haciendo click

sobre la opcion de Alta.

Una vez en el alta hay que introducir el codigo o identificador interno del servicio que siempre sera
CP y la descripcion que, aunque sea libre, recomendamos que sea descriptiva como por ejemplo Servicio
Control Previo del Gasto.

Ademads, hay que asociar que usuarios estaran ligados a este servicio. En este sentido la
recomendacion es incluir a los revisores de la unidad como usuarios de la unidad e incluirlos en este servicio
(figura 4.11). Esto requiere que previamente se hayan dado de alta a los usuarios revisores como usuarios de
la unidad desde la administracion de usuarios de la Unidad Tramitadora dentro de las opciones de érgano
gestor.

34

Sorolla2@igae.minhafp.es



SOROLLA2 Bandeja de tramitacion electronica

¥ a2

Guardar Baja Limpiar Volver Inicio Ayuda

Cédigo
Descripeién * [S2rvicio Cantral Previo del Gasto ]
Unidad tramitadora HO02901 - ***= CaJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION Emg

Usuarios asignables al servicio

Figura 4.11. Lata de servicio Control Previo del Gasto y asignacion de usuarios.

4.5 Control Previo del gasto flujo de revision. Revision del expediente

Finalmente, cuando un expediente se ha revisado completamente lo que resta es informar del dictamen
de dicha revision para que el caso de que la misma sea favorable se pueda continuar con la tramitacion del
gasto o en caso contrario se proceda a subsanar las deficiencias detectadas. Para dicha funcion, en CPG se
ha incluido una opcién que es Revisar Expediente tal y como se adelantaba en la seccién donde el flujo de
revision era descrito (4.3).

En este caso, al seleccionar esta opcion sobre el desplegable que aparece sobre cualquier documento del
expediente, se presentard al usuario una nueva ventana (figura 4.12) donde el revisor debe indicar:

Situacion Expediente

Situacién revisidn: () Favorable @ Desfavorable

Otros comentarios

| Rx000001 (Usuario de pruebas)

Figura 4.12 Revision del expediente. Se indica la situacién, los motivos u observaciones necesarias para la subsanacion en el
caso que la revision haya sido desfavorable y por ultimo el firmante.
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e Elresultado de la revision (favorable o desfavorable).

e Sies desfavorable el motivo es alguno de los configurados previamente (para mas detalles ir a seccion
4.1).

e Las observaciones tanto si el motivo no esté tipificado (otros), o se quiere detallar mejor la situacion
para la subsanacion del error.

e Por ultimo, el revisor que emite el informe. Esto puede ser tanto a titulo personal o de forma
unipersonal como usuario del servicio. Los firmantes que aparezcan en este campo deberan estar
configurados previamente en la Gestion de firmantes de la Unidad.

Una vez rellenos todos los datos, se genera al instante un informe de revision (figura 4.13) que se
puede firmar electrénicamente en ese mismo instante sin necesidad de navegar por otra funcionalidad del
sistema. Este informe, queda vinculado al expediente de pago directo y a disposicion del gestor para su
revision.

La generacion del informe no implica que el expediente sea devuelto al gestor de forma automatica
debido a que esta unidad puede continuar con la tramitacion del gasto sin que tenga que intervenir el gestor.
Por este motivo si bien porque la revision haya sido desfavorable y por tanto es necesaria alguna actuacion
o bien de cara a subsanar la situacion o para continuar con la tramitacion del gasto por parte del Gestor en la
UTo, la devoluciéon tiene que realizarse mediante el cambio al servicio (seccion 4.4) de entrada y
adicionalmente indicando un usuario gestor.

|
SOROLEE B = X
Firmar Descargar Original Cerrar

CPDes07112019_00.pdf Medina Aufién, Juan Alberto (FORMACIONYPRUE|

L_ControlPrevioGasto-18423362756217132-07111225.pdf

“** FORMACION —TR_MITACIOH ELECTRONICA
**** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2019
CONSE 10 SUPERION DE INVESTRMCONES CENTIFCAS

Informe de Control Previo del Gasto

20

gestor: 20
Unidad tramitadora: H002901 *** CAJA PAGADORA FORMACION PRUEBAS TRAMITACION ELECTRONICA IRIS 2019
Organo gestor: 02017029 **** FORMAGION - TRAMITACION ELECTRONICA
Tipo de expedients: 1000 Expedientes de Subvenciones

Titulo de expedienta: prusba bandeja de documentos - 08102018

Resultado de la revision: Desfavorable

Motivo:
Otros

Observacionas:

Otros motivos u observaciones

Revisado:

Usuario de prusbas

Fdo.: RX000001

Figura 4.13. Informe generado automaticamente de la revision del expediente.
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ANEXO I. Configuracion de la bandeja de tramitacion

La bandeja de tramitacion estd disponible para cualquier unidad tramitadora de expedientes o caja. El
administrador de la unidad tramitadora tiene que entrar en la opcién de menut reservada para dicho fin, y

dentro de esta en la gestion de usuarios de la unidad tramitadora o caja para poder incluirle la opcidn en su
menu principal (figura A1)

@

Desconectar  Ayuda

Men principal

i s 219 entradas en el buzén
Presupuesto =

Mi configuradion

* | Grupos del perfil de comisiones

Cambio de usuario del perfil de comisiones ,,’t

Buzon de incidencias y sugerencias

g

X -. LI ) I l a -
Administracion de la caja * | Usuarios de la caja ! }\i © ']|
Contabilidad Analitica ¥ | G ifa

IGAE InformAtica Presupuestaria

Figura A.1. Acceso a la gestion de usuarios de la unidad tramitadora o caja.

Una vez seleccionada la opcion, se presentard un listado con todos los usuarios de la unidad. Bastara

con seleccionar uno de estos o dar de alta uno nuevo, para que se presente la pantalla de configuracion del
mismo. Entre las opciones disponibles aparecera la bandeja de tramitacion.

Grupos de acciones asignabies 3l usuario

Grupos de acclones asigradas al wsuaric
Caja HOOZHOT - ==+ FORMACION 2016, UMIDAD 1 (AULA )
| Gaatidn da librammctos provaicnales
m Caja
-
’ﬂ Gaatidn &4 Daa plaEsFRAAIES LrbBASE
g Gestin de decumentes cantables da la Caja

Guation e sapedaries sentralicadon de b Caa

Figura A.2. Opciones de bandeja de tramitaciéon
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