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Fecha version Descripcion
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21/10/2019 punto “Notificaciones de caducidad de fechas de Garantia, Mantenimiento
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21/04/2014 Segunda revision. Se afiade un nuevo perfil, “gestion basica-s6lo lectura”.
12/05/2013 Primera revision.
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SOROLLA2 ALTA Y GESTION DE PERFIL DE USUARIOS

1 Introduccion

Como Administrador de Base de Datos en Gal@ en su Organismo, ha sido asignado Administrador de
Unidad Coordinadora de Inventario en el médulo de Inventario en SOROLLA2.
El administrador de la Unidad Coordinadora es el inico perfil de usuario que permite:

e Gestionar usuarios en su Unidad Coordinadora, es decir, dar de alta nuevos usuarios y asignarles
un perfil de acceso a la Unidad.

e (Qestionar las tablas maestras en la Unidad Coordinadora.

Este documento es una guia para alta de usuarios y asignacion de perfil en su Unidad Coordinadora.

2 Gestion de Usuarios

2.1 Perfiles de Acceso a la Unidad Coordinadora de GDI.

Existen cinco tipos de perfiles para asignar a los usuarios de Unidades Coordinadoras de Inventario.

e Gestion de la Carga inicial
Ej. Para empresas externas que Unicamente hacen el trabajo de campo y la Carga Inicial de bienes en
el Inventario.
e Gestion avanzada.
Un usuario con perfil gestion avanzada, gestiona bienes, operaciones, actualizaciones masivas (de
bienes y operaciones). Incluye consultas. No incluye carga Inicial. No tiene acceso al ment Utilidades.
e Gestion Avanzada mas Utilidades.
Ademas de las opciones de menu que incluye la gestion avanzada, tiene acceso al menu de Utilidades.
Actualmente los procesos que se gestionan desde el menu Utilidades son:
* Procesos de Amortizacion y cierre.
» Contabilidad Analitica.
= Revision del Inventario con PDA y posterior conciliacion con el Inventario actual.
e Gestion basica (s6lo lectura).
Perfil con acceso a la gestion de bienes y operaciones, pero en modo sélo lectura.
e Usuario con acceso a todas las opciones de menu disponibles en la Unidad Coordinadora.
Se le asignan todos los grupos de accidn, tiene acceso al ment completo de Gestion de Inventario.

2.2 Alta de Usuarios.

Acuda a la opcion de menii Administracion de la Unidad — Gestion de usuarios — Alta de usuarios.

Desconoetar _ Consela  Calculadora
de procesos amortizaciones

Eﬁn gme vom |GAET L

Ayuda

Gestién de Bienes

Gestién de Operaciones
o N 0 entradas en el buzén
Actualizaciones masivas
Administracion de la unidad Configuracién de la Unidad
Consultas e Informes Coordinadora

Utilidades Gestion de usuarios [l Alta de usuarios

Mi configuracién Gestion de tablas *> | Comunicacién a usuarios
Extraccién de consultas
catalogadas a CSV f—
=J

-SOHOI
B

Iustracion 1. Administracion de la Unidad — Gestion de usuarios — Alta de usuarios.
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Pulse sobre el boton Alta.

S ; D2
SR .\
Rocicli g b
Alta  Guia Inicio
L]
Gestion de usuarios GDI - Listado de Usuarios i
- - s .. ™1 (Version: 8.3-GA Fecha: 16/10/2019) p————
Codigo ] Nombre Descripcion ‘Cod. Unidad Responsable Nom. Unidad Re isable
Brumrito e — Varias Varias
" "o Usuiario 01 Varias Varias

Iustracion 2. Alta de usuarios

Rellene el codigo y nombre de usuario con el codigo de la solicitud aprobada en Gal@. El resto de campos
son opcionales.

S ¥ &ldG
SOROLEA O
SOROL &
= Guardar Volver Inicio Ayuda

. . . o .
Gestion de usuarios GDI - Alta de Usuario
- - - — - P ——— (Version: 8 3-GA Fecha: 16/10/2019) - - .

o

Nombre * [Prueba ]

Descripeion [ |

Correo electrénico [ |

Usuario interno O

Unidad asignada R e |

Copiar Perfl de Otro Usuario O

Ilustracion 3. Cédigo y nombre de usuario

2.3 Grupos de acciones asignables al usuario

Asigne los diferentes grupos de acciones disponibles, para configurar el perfil de acceso de sus usuarios a la
Unidad Coordinadora segiin los perfiles definidos en el apartado 2.1 Perfiles de Acceso a la Unidad
Coordinadora de GDI, en este mismo documento.

Importante: Si su Unidad Coordinadora utilizaba Inventario-SOROLLA1 y por tanto se han migrado sus datos
a Inventario-SOROLLAZ2, no sera necesario incluir el grupo de accion de Gestion de la Carga Inicial a ninguno
de los usuarios que dé de alta en su Unidad, ya que la carga inicial va implicita en la migracién de datos y de
esta forma evitara confusiones posteriores.

= sE G -
ScroLlE ¥ &do
ML AL
!\._J-J ~ L Guardar Volver inicio Ayuda
Gestién de usuarios GDI - Alta de Usuario - | l
|
Chdige *
Nombre *
Descripcdn
Cormeo electrinico
Usuario interno
Unidad asignada i . - . — n
Coplar Pertil de Otro Lisusrio O
unided coorsmaorn so evwotecs. [ [NENENNEN NI NS .
s B¢ aCtoets aLgRabies o uluang Grupon di scciones asignadas al usuaric
Gestién de [a Carga Inicial
Gestién avanzada
Gestidn avanzada + Wtilidades r
Gestidn basica sélo lectura E .‘
Permisas de clasificacsin
Maturalzas ssigrabies fconsaiia) Maluralerss sssgaadas (consulla)
2000 - Solar sin edificar
2001 - Fincas nisticas ~
[ 2020 - Edficios
j 2100 - Grarsdes infrasstricturss y demas bienas
2200 - Maquinasia
[ 2300 - Elementos da transporte intemo
2400 - Utillaje
2510 - Equipos de laboratorios v ensayes
2600 - Mobiliaria de oficing v
2610 - Elementos artisticos y obeas de arte no catalogadas
Naturalezas asignabies (edicdn) Maluraberss assgeadas {edickin)

0N - Grdar e adifiear

Ilustracion 4. Grupos de acciones asignables al usuario
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2.4 Restriccion de Permisos

e C(lasificacion: podra restringir permisos de acceso a la clasificacion de los bienes, en concreto a las
Naturalezas, restricciones de Consulta y restricciones de edicion, como muestra la siguiente imagen.
Por defecto aparecen accesibles todas ellas tanto en consulta como en edicion, pudiendo cambiar los
permisos con las flechas.

Permisos de clasificacion

Naturalezas asignables (consuita) Naturalezas asignadas (consulta)

- Solar sin edificar

- Fincas risticas ~

- Edificios

- Grandes infraestructuras y demas bienes

- Maquinaria

- Elementos de transporte interno

- Utillaje

- Equipos de laboratorios y ensayos

- Mobiliario de oficina v
artisticos y obras de arte no

Naturalezas asignadas (edicion)

2610 - Elementos artisticos y obras de arte no catalogadas

- Equipos informaticos A
- Redes informaticas

- Conjuntos electrénicos

- Elementos de transporte terrestre

- Elementos de transporte maritimo

- Elementos de transporte aéreo

- Fondos bibliograficos

- Otro inmovilizado material y material especifico del ente v
3800 - iones e iones Compleja fali

Naturalezas asignables (edicion)

ER] = R -

Unidades responsables asignables Unidades responsables asignadas al usuario

[ Bl

ANDALUCIA OCCIDENTAL

ANDALUCIA ORIENTAL ~
ARAGON

\STURIAS

. . CANTABRIA
ZASTILLA-LA MANCHA
CASTILLA Y LEON OCCIDENTAL
CASTILLA Y LEON ORIENTAL
=XTREMADURA v
s SALICIA

]

Ilustracion 5. Permisos de clasificacion

e Restricciones en Unidades Responsables y Restricciones de Ubicacion: Igualmente puede
restringir el acceso a las Unidades Responsables y la ubicacion de bienes en ciertos edificios o bienes
que define espacios.

Unidades responsables asignables

£

Unidades responsables asignadas al usuario

01 - HABILITACION-TESORERIA
02 - CONTRATACION ~
03 - MALAGA TI
04 - ALBACETE
05 - ALICANTE CUMPLIMIENTO - FONTCALENT
06 - ALICANTE II - VILLENA
07 - ALICANTE PSIQUIATRICO
LMERIA

- VILLABONA v
- AVILA

Permitir visibilidad sobre:

No Permitidos Permitidos.

2020 - Edificios
1907ES39-AA-0523-DL -
1907E539-AA-0523-DM -

5,ZRYQPNV QQ GYGPQWG QZCQPWVP 4
57RLSWS SLISGS TIBQSNTSTNISSL

1907ES39-AA-0523-DN -
1907E539-AA-0523-DO -
1907ES39-AA-0523-DQ -
1907E539-AA-0523-DR -
1907ES39-AA-0523-DS -
1907ES539-AA-0523-DT -

1907ES39-AA-0523-DU

73VNZVZF FEIKWVFUFVEWNV

55DREYCTZ RCCBNCRZE ZNNYJV
51QQTFYY UOFURVTRUY M PWUFFU M PYI
511TSKDF NDKTKIOE

3JBKXFLXEF 6 N XFLXEF KBPZLVFV
79GIVREIDDE SVDYTITDS T YVSIDEDTDS v
- ,3ZALOL) VNPVTOLTV] Z XLPOL PVOVTLR.

-k = ki -

Ilustracion 6. Restricciones de Unidades Responsables y de Ubicacion

e Notificaciones de Unidades de Tramitacion que gestionan Expedientes: Para que el usuario de
inventario puede recibir notificaciones en su buzdn respecto a la contabilizacion de reconocimiento
de obligaciones en expedientes de inversion tramitados por las Unidades de Tramitacion de Gestion
Presupuestaria, debe habilitar el indicador creado a tal efecto en su perfil.

Ademas, puede restringir de qué Unidades de Tramitacion de Gestion Presupuestaria debe recibir
esa informacion.

Recibe informacién de UUTT de Expedientes ylo Cajas [ b—

Permite asociar expedientes/libramientos de

Unidades Tramitadoras de Expedientes yio Cajas

No permite asociar expedientes/libramientos de

El

CE. PE. DE LUGO BONXE

CE. PE. DE CIS VICTORIA KENT A
CE. PE. DE MELILLA

CIS DE ALCALA DE HENARES

CE. PE. DE VALLADOLID

PUERTO 11T

CIS DE ALGECIRAS

CE. PE. DE ALMERTA

CE. PE. DE CORDOBA v
CE. PE. DE MONTERROSO LUGO

4@
= —

Ilustracion 7. Notificaciones de Unidades de Tramitacion de gestionan Expedientes
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e Notificaciones de caducidad de fechas de Garantia, Mantenimiento y/o Licencia y permiso de

ALTA Y GESTION DE PERFIL DE USUARIOS

atributos: Para que el usuario de inventario pueda recibir avisos de caducidad de fechas de garantia

mantenimiento y/o licencia y bajas de LDAP. También permite configurar la visibilidad de los

atributos.

Caducidad fechas de Garantia, Mantenimiento y/o Licencia

Permisos de atributos

Atributos no visibles ‘ Atributos visibles para el usuario

=
!

Recibe avisos de Caducidad de Garantia, Mantenimiento ylo Licencia y bajas de LDAP(Sin Aviso | v () *—

Ndm. Licencia

Ilustracion 8. Notificaciones de caducidad de fechas de Garantia, Mantenimiento y/o Licencia y permiso de atributos

3 Gestion de Tablas

Como Administrador de la Unidad Coordinadora, es el responsable de administrar las tablas maestras.

Las tablas a las que tiene acceso son:

= (lasificacion.
= Descripcion propia de la naturaleza
= Descripcion propia de la subnaturaleza
= Familia
= Subfamilia

= Destinatarios

= Espacios

= Tipos de observaciones

= Atributos descriptivos
= Listas de valores
= Atributos descriptivos
= @estion de Marcas y Modelos

* Firmantes

* Tipos de ficheros

5, GomENG  rNSTERD
‘) EGSANA  DE RACENOA
&l t

S

Menu principal
H N L E ErEmEmE
Gestion de Bienes
Gestion de Operaciones
0 entradas en el buzén

Actualizaciones masivas

Administracion de la unidad Configuracién de la Unidad
Consultas e Informes Coordinadora

Utilidades Gestion de usuarios

Mi configuracion Gestion de tablas Clasificacion

Extraccion de consultas Destinatarios

catalogadas a CSV Espacios
Tipos de observaciones

§ Atributos descriptivos
Firmantes

Tipos de ficheros

Ilustracion 9. Gestion de Tablas
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